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МУНИЦИПАЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  

«ЦЕНТР ДЕТСКОГО ТВОРЧЕСТВА»  

СТАРОШАЙГОВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА  

РЕСПУБЛИКИ МОРДОВИЯ (МУДО «ЦДТ») 

 

«ПРИНЯТО»: 

Педагогический совет 

МУДО «ЦДТ» 

Протокол №2 от 28.12. 2017 г. 

 

 

                                          «УТВЕРЖДАЮ»: 

                                Директор МУДО «ЦДТ» 

                              __________Т.В. Киреева 
                               Приказ №» от 09.01.2018 г. 

 

ПОРЯДОК  

ВЫДАЧИ И ОФРМЛЕНИЯ СПРАВКИ  

ОБ ОБУЧЕНИИ 
 

 

1. Общие положения 

1.1. Положение о порядке выдачи и оформления справки об обучении в МУ ДО 

«ЦДТ» (далее по тексту – Справка) разработано в соответствии с частью 12 статьи 

60 Федерального закона от 21 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации  

1.2. Справка выдается обучающимся, продолжающим обучение по их требованию 

на основании заявления родителя (законного представителя) на имя директора.  

2. Учет и хранение 

2.1. Для регистрации выдаваемых документов в образовательной организации 

ведется книга регистрации, в которые заносятся следующие данные:  

а) порядковый регистрационный номер;  

б) фамилия, имя и отчество лица, получившего справку;  

в) дата выдачи справки;  

2.2. После указания данных в книге регистрации ставится подпись выдающего 

документы, и подпись лица, получившего документ.  

3. Основные документы, предоставляемые обучающимся для получения 

справки 
3.1. Для оформления справки обучающийся должен представить заявление 

родителей или законных опекунов.  

 

4. Сроки, установленные для оформления справок и их выдача 
4.1. Срок оформления справки – не позднее 10 дней после поступления заявления от 

обучающегося.  

4.2. Оформленную справку получает родитель (законный представитель) 

обучающегося под роспись в книге выдачи справок  
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Приложение 1 

 

Муниципальное   учреждение 

дополнительного образования  

«Центр детского творчества» 

Старошайговского  муниципального 

района Республики Мордовия 

с.Старое Шайгово, ул.  пер. Комсомольский 

д. 

Исх. № _____             

«___» _____________ 20___ г. 

Тел.: 8(83432) 2-22-05 

СПРАВКА 

Дана____________________________________________________________________ 

в том, что он (она) обучается в творческом 

объединении____________________________________________________________ 

________________________________________________________________________

под руководством педагога дополнительного образования_/ тренера- 

преподавателя__________________________________________________________на 

базе___________________________________________________________________ 

Старошайговского муниципального района. 

 

 

Директор                                                                              _____________ Т.В. Киреева 
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ЛИСТ ОЗНАКОМЛЕНИЯ 

 С Порядком выдачи и оформления справки об обучении  

МУ ДО «ЦДТ» ознакомлены и согласны: 

№ 

п/п 

ФИО  Дата 

ознакомления 

Подпись 

1. Киреева Татьяна Викторовна   

2. Кшнякина Нина Ивановна   

3. Азоркин Дмитрий Дмитриевич               

4. Азоркина Наталья Александровна   

5. Буданов Владимир Петрович   

6. Драгунов Владимир Дмитриевич   

7. Колодин Николай Иванович              

8. Клишина Римма Николаевна   

9. Курзина Валентина Петровна   

10. Ошкин Михаил Васильевич   

11. Чегерев Николай Васильевич   

12. Юдин Андрей Александрович   

13. Шишканова Наталья Васильевна   

14. Автайкин Генрих Александрович   

15. Алышева Марина Фёдоровна   

16. Венчакова Марина Ивановна   

17. Венчакова Валентина Дмитриевна   

18. Грошева Юлия Николаевна   

19. Гунькина Людмила Андреевна   

20. Джулай Светлана Михайловна   

21. Коткина Елена Петровна   

22. Котькина Ольга Ивановна   

23. Котельникова Светлана Александровна   

24. Кузьмина Анна Геннадьевна   

25. Куркова Марина Сергеевна   

26. Луконин Александр Константинович   

27. Матюшкина Раиса Дмитриевна   

28. Пронина Антонина Ивановна   

29. Пимкина Наталия Евгеньевна   

30. Сарайкина Антонина Николаевна   

31. Сарайкина Екатерина Егоровна   

32. Филяева Ольга Николаевна   

33. Чернова Нина Николаевна   

34. Якомаскина Ольга Дмитриевна   
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